Nadlesniczego Nadlesnictwa Miechdw
2 dnia &3, lutego 2024 r.

REGULAMIN ORGANIZAC)I POZYSKANIA, SPRZEDAZY | WYDATKU DREWNA
W NADLESNICTWIE MIECHOW
I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejszy ,Regulamin organizacji pozyskania i wydatku drewna w Nadlesnictwie
Miechéw w powigzaniu z ,,Regulaminem Kontroli Wewnetrznej i Obiegu Dokumentéw”
wraz z przepisami prawa ogoélnie obowigzujacego i aktami normatywnymi jednostek
nadrzednych, reguluje proces przychodu, obrotu i nadzoru nad gospodarka surowcem
drzewnym pozyskanym w Nadlesnictwie.

2. Sprzedaz drewna w Nadlednictwie realizowana jest w oparciu o aktualnie obowigzujace
Zarzadzenia i Decyzje Dyrektora Generalnego Lasow Parnstwowych w sprawie
sprzedazy drewna w danym roku kalendarzowym, ktore udostepniane sg do

wiadomosci publicznej na stronie PLD (http://drewno.zilp.lasy.gov.pl/drewno) oraz

w biurze Nadlesnictwa, jak rowniez na podstawie niniejszego regulaminu
3. Podczas stosowania przepisow niniejszego regulaminu powinno sie uwzglednic¢
aktualne wytyczne Zasad Uzytkowania Lasu ustanowione stosownym Zarzgdzeniem

Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych.
1. ORGANIZACIA POZYSKANIA DREWNA.

A) Planowanie pozyskania drewna:

1. Pozyskanie drewna odbywa sie zgodnie z rocznym planem, ktéry jest czescig planu
finansowo-gospodarczego, sporzadzonym na podstawie obowigzujacego Planu
Urzadzenia Lasu oraz w oparciu o wykonane szacunki brakarskie.

2. Szacunki brakarskie na kolejny rok gospodarczy sporzgdza Lesniczy w oparciu o wiasng
analize zadan do wykonania okreslonych w biezagcym PUL, w odniesieniu do
procentowego zaawansowania ich wykonania w rozbiciu na Rb, TP, TW, CP-P.

3. Na podstawie przestanych szacunkow Specjalista SL ds. uzytkowania lasu i marketingu,
w uzgodnieniu z Z-cg Nadlesniczego, przedktada w SILP propozycje ,,Planu Pozyskania”

Nadlesniczemu.
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4. Nadlesniczy akceptuje przedfozony ,Plan Pozyskania” zatwierdzajgc Prowizorium
Planu danego roku gospodarczego.

5. W uzasadnionych przypadkach (np. w przypadku wystapienia szkdd w drzewostanach,
koniecznoscig zabezpieczenia drewna na zawarte umowy, itd.) Nadlesniczy moze
zmieni¢ lokalizacje i rozmiar cie¢ w danym roku.

6. Rozpoczecie prac z zakresu pozyskania drewna na planowanych (lub dodatkowych)
pozycjach cie¢ (z wyjatkiem uzytkéw przygodnych) moze nastgpi¢ wytgcznie po ich
uruchomieniu przez Nadlesniczego, Zastepce Nadlesniczego, Inzyniera Nadzoru (w
porozumieniu z Nadlesniczym lub Zastepca Nadlesniczego) lub upowaznionego
pracownika biura Nadlesnictwa Miechdw.

7. Otwarcie planowych pozycji dokumentuje sie wpisem w SILP (kontrola pozycji planu)
oraz w ksigzce stuzbowej (kalendarz Lesnika) wraz z jednoczesnym uzyciem funkgji
,GLOBAL” w SILP znakowym przez osobe otwierajacg dang pozycje, niezwtocznie po
wizji terenowej. Zamiar i potrzebe rozpoczecie cie¢ na pozycjach przygodnych (PR, PTP,
PTW) nalezy wczeéniej uzgodni¢ z Nadlesniczym, Zastepcg Nadlesniczego lub
Inzynierem Nadzoru.

B) Pozyskanie drewna kosztem Nadle$nictwa:

1. Pozyskanie drewna prowadzone jest kosztem Nadlesnictwa. Dopuszcza sie wyréb
drewna opatowego, zerdzi oraz drewna matowymiarowego kosztem nabywcy (tzw.
samowyrob) z pozostatosci pozrebowych lub drzew lezacych (odcieta karpa), po
zakonczeniu pozyskania na danej powierzchni lub czasowym wstrzymaniem prac np.
ze wzgledow technologicznych (np. zreby wykonywane czedciowo w zimie | kwartatu a
dokariczane na jesien w IV kwartale, czasowe przerwanie/zawieszenie prac — brak
zbytu na surowiec, itp.).

2. Pozyskanie drewna kosztem Nadlesnictwa realizowane jest na podstawie izasadach
okreslonych w stosownej umowie, zawartej przez Nadlesnictwo z wykonawcg ustug
lesnych.

3. W zakresie prac wyprzedzajacych wiasciwe czynnosci zwigzane z pozyskaniem drewna
do obowigzkdw Lesniczego nalezy:

a) Widoczne oznaczenie granic zreboéw i poszczegdlnych powierzchni ciec
pielegnacyjnych, w tym oznaczenie granic wydzielern nie odznaczajacych sie

w sposob naturalny oraz trwate zaznaczenie drzew przeznaczonych do wyciecia
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b)

e)

f)

g)

Zatgeznik nr 1

dla Rebni, TPP, TWP oraz CP-P. Szczegotowy zakres tych czynnosci okreslaja zasady
wykonania szacunkéw brakarskich.

Czytelne oznaczenia drzew do usuniecia w trakcie wykonywania zabiegu (kropka
czerwong/pomarariczowg farbg), a w cigciach rebnych granice gniazd zupetnych
przeznaczonych ~ do  uprzatniecia  (pionowa/pozioma kreska  farbg
czerwong/pomaranczowq lub biatg na skrajnych drzewach ktére pozostang po
cieciu). W przypadku gniazd czesciowych, granice nalezy oznaczy¢ jak opisano
powyzej, na skrajnych drzewach i w punktach zataman wyznaczonego gniazda
czesciowego, tak aby byly czytelne dla wykonawcy prac lesnych (ZUL'a) oraz stuzb
nadzoru Nadlesnictwa. W/w czynnosci nalezy dokona¢ w trakcie sporzadzania
szacunkdw brakarskich.

Oznaczenie drzew do wyciecia oraz granice PNSW wyznaczanych w ramach rebni,
nalezy znaczyé w sposéb estetyczny i mato rzucajgcy sie w oczy dla osob
postronnych a bedacych czytelnym dla ZUL.

W uzasadnionych przypadkach, dokonanie podziatu powierzchni cig¢ na dziatki
robocze w celu zachowania zasad BHP.

Zaprojektowanie i wyznaczenie w terenie (wyznaczenie przed rozpoczeciem prac —
zaleca sie w obecnosci przedstawiciela ZUL) sieci szlakéw operacyjnych (zwtaszcza
gdy pozycja moze hyé/bedzie wykonywana maszynowo), miejsc sktadowania
drewna, ustalenie ogdlnego kierunku obalania drzew oraz kierunku zrywki. Na
zrebach elementy te powinny by¢ przedstawione na aktualnym szkicu zrebowym.
Nadzér nad wywieszeniem tablic zakazu wstepu, zgodnych z aktualnym
rozporzagdzeniem ministra wiasciwego do spraw $rodowiska oraz z zapisami
aktualnie obowigzujacej ,Instrukcji bezpieczenstwa ihigieny pracy przy
wykonywaniu podstawowych prac z zakresu gospodarki lesnej”, w miejscach
zapewniajacych spetnienie ich zadania.

Zlecenie wykonawcy prac do wykonania, z jednoczesnym przekazaniem mu
informacji niezbednych do przestrzegania kryteriéw wymaganych posiadanymi
certyfikatami oraz dziatari ochronnych okreslonych w Planach Zadari Ochronnych
dla obszaréw Natura 2000 lub w innych uregulowaniach (ochrona gatunkowa,

ochrona stanowisk legowych, itp.).
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h) Pierwsze Zlecenie prac dla ZUL’a na danej pozycji (w przypadku cie¢ rebnych lub
odnowieniowych (za wyjatkiem poprawek)) musi zawiera¢ stosowny szkic. W
przypadku zaistniatych zmian w trakcie roku, nalezy do kolejnego Zlecenia zataczy¢
skorygowany szkic. Kazdy przekazany ZUL szkic musi by¢ przez niego podpisany i
dotaczony do zlecenia przechowywyanego w Nadlesnictwie.

4. W trakcie prowadzonego nadzoru nad pozyskaniem drewna nalezy zwrécic szczegolng
uwage na stosowanie przez wykonawce wiasciwych technik itechnologii
obowiazujacych w procesie uzytkowania lasu. Przy odbiorze prac, nalezy egzekwowac
staranno$¢ ich wykonania, przestrzeganie kryteriow posiadanych certyfikatéw oraz
terminowo$c¢ realizacji zadan ustalonych w zleceniach.

5. Pozyskanie drewna prowadzi sie zgodnie z obowiazujacg w Lasach Panstwowych
JInstrukcjg bezpieczenstwa i higieny pracy przy wykonywaniu podstawowych prac
z zakresu gospodarki leénej” oraz zasadami uzytkowania lasu.

6. Za przestrzeganie przepisdw BHP podczas prac zwigzanych z pozyskaniem drewna
odpowiedzialny jest wykonawca tych prac. Pracownicy Stuzby Le$nej Nadlesnictwa
majg prawo prowadzenia kontroli prac zwigzanych z pozyskaniem drewna
i ewentualnego ich wstrzymania w przypadku naruszenia przepisow, zgodnie
z zapisami w ,umowie”. Fakt wstrzymania prac nalezy bez zbednej zwtoki zgtosi¢ do
Nadlesniczego.

7. Lesniczy, jest bezposrednio odpowiedzialnym za wtasciwe przygotowanie i przekazanie
wykonawcy powierzchni przeznaczonej do pozyskania drewna.

8. Ze wzgledu na konieczno$¢ dostosowania stanu zapaséw drewna do aktualnej
mozliwosci jego zbytu drewna, zaawansowanie wykonania prac powinno by¢ scisle
uzgadniane z pracownikiem Nadles$nictwa odpowiedzialnym za obrét drewnem.

C) Pozyskanie i sprzedai drewna wyrobionego kosztem i staraniem nabywcy
(tzw. ,,samowyrobem”).

Dopuszcza sie przygotowanie i sprzedaz drewna wyrobionego kosztem i staraniem nabywcy.

1. Przygotowanie drewna pozyskanego samowyrobem moze dotyczy¢ wytacznie drewna
opafowego (S4), zerdzi (S3) oraz drewna matowymiarowego (M2). Nadlesniczy
podejmuje decyzje o dopuszczeniu do wyrobu innych sortymentow.

2. Pozyskanie drewna samowyrobem, dotyczy jedynie drewna z drzew lezacych

(z odcieta karpg). Obowigzuje catkowity zakaz $cinania drzew podczas samowyrobu.
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3. Drewno pozyskane samowyrobem nalezy uktada¢ w stosy przygotowane do odbidrki
zgodnie z obowigzujgcymi w PGL LP warunkami technicznymi.

4. Dopuszczenie tej formy przygotowania drewna, moze mie¢ miejsce tylko i wytacznie
na powierzchniach (okreslonych jako cata pozycja cie¢ — wydzielenie), na ktérych
aktualnie nie sg prowadzone zadne prace zwigzane z pozyskaniem i zrywka drewna,
z zachowaniem odlegtoéci, minimum dwaoch wysokosci drzewostanu od miejsc, gdzie
prowadzona jest $cinka i zrywka drewna (np. sgsiednia pozycja cie¢) z uwzglednieniem
trasy dojécia na dang powierzchnig. Przed udzieleniem zgody na samowyrdb na danej
powierzchni, powinna zosta¢ ona sprawdzona pod wzgledem bezpieczerstwa (brak
znajdujgcych sie na powierzchni drzew zawieszonych, niezabezpieczonych karp,
zawieszonych gatezi itp.) przez pracownika Lesnictwa udostepniajacego pozycje do
samowyrobu.

5. Osoby zainteresowane pozyskaniem drewna samowyrobem, przed rozpoczgciem
pracy zostajg poinstruowane przez upowaznionego pracownika Nadlesnictwa
z zakresu przepisow BHP, ochrony przeciwpozarowej, obiektow przyrody
wymagajacych szczegdlnej ochrony oraz o wymogu podporzadkowania sig zaleceniom
pracownikéw Stuzby Les$nej. Fakt ten musi by¢ udokumentowany podpisanym
oéwiadczeniem (Zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu), sporzadzonym
w 2 egzemplarzach, z ktérych jeden przechowywany jest w aktach lesnictwa, zgodnie
z instrukcjg kancelaryjna, a drugi zatrzymuje osoba realizujgca samowyrob.

6. Na osobie przygotowujgcej drewno samowyrobem spoczywa obowigzek posiadania
w/w o$wiadczenia przy sobie do czasu zakoniczenia prac i okazywania go na zadanie
kontrolujacych.

7. Po zakoriczeniu prac zwigzanych z przygotowaniem drewna wyrobionego
samowyrobem, Lesniczy dokonuje jego odbidrki i przeznacza do sprzedazy zgodnie
z obowiazujacymi uregulowaniami w tym zakresie.

D) Zasady gospodarowania drewnem:

Prawidtowe gospodarowanie drewnem nalezy do podstawowych zadarn Lesniczego.
W kazdym przypadku obowigzuje zasada dbatosci o powierzone mienie, gospodarnosci oraz
maksymalizacji przychoddw Lasow Panstwowych. Szczegélnie nalezy zadbac o:

1. Prawidfowg manipulacje, uwzgledniajaca optymalny wybor sortymentow i najlepsze

wykorzystanie surowca drzewnego. Parametry wyrabianych sortymentéw nalezy
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okredli¢ w zleceniu dla wykonawcy prac w oparciu o zapisy zawarte w umowach
z odbiorcami drewna.

2. Witasciwag rotacje drewna, majac na uwadze wywoz i sprzedaz w pierwszej kolejnosci
najcenniejszych sortymentdw, surowca narazonego na szybka deprecjacje oraz
drewna tego samego sortymentu wczesniej pozyskanego (od najstarszego).

3. Zabezpieczenie drewna przed deprecjacjg, zgodnie z =zasadami zawartymi
w warunkach technicznych zawartych w obowigzujgcym zarzadzeniu Dyrektora
Generalnego Laséw Panstwowych.

4. Niezwtoczne ewidencjonowanie pozyskanego, przygotowanego do odbioru surowca
i wtasciwe dokumentowanie catego cyklu produkcyjnego drewna, od pozyskania do
sprzedazy.

5. Drewno stosowe, przygotowane do wydatku nalezy przed zatadunkiem, udostepnic¢
odbiorcy w celu potwierdzenia ilosci odebranego drewna. Po akceptacji przez
odbiorce okazanej ilosci drewna, nastepuje jego zatadunek. Reklamacje ilosciowe
drewna mierzonego w stosach po zatadunku sg niemozliwe.

6. Wyréb sortymentdw i odbidrke drewna nalezy wykonac ze szczegdlng starannoscia,
zgodnie z obowigzujacymi warunkami technicznymi.

7. Miejsca pomiaru wysokosci stosow (z wyj. wysokosci przecietnej stosu), nalezy
zaznaczy¢ w sposob widoczny i trwaty.

8. Nalezy catkowicie wyeliminowac przypadki opierania surowca drzewnego o Zywe
drzewa stojgce.

9. W przypadku drewna pochodzacego z kradziezy, obowigzujg nastepujace zasady jego
ewidencji i zagospodarowania:

* Drewna odzyskanego po kradziezy ,z pnia” nie wprowadza sie do obrotu na rynek
w ramach dziatalnoéci handlowej Lasow Panstwowych. Drewno takie mozna
przeznaczy¢ na potrzeby wiasne Nadlesnictwa z wytgczeniem deputatow lub
pozostawi¢ w lesie do naturalnego rozktadu. Decyzje w tej sprawie podejmuje
Nadledniczy.

* Drewno odzyskane po kradziezy ,z magazynu” wprowadza sie do obrotu na rynek
w ramach dziatalnosci handlowej Laséw Panstwowych.

E) Ewidencja pozyskanego drewna :
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1. Catoé¢ surowca drzewnego pozyskanego w Nadlesnictwie podlega obowigzkowi
pomiaru, cechowania i klasyfikacji zgodnie z obowigzujgcymi uregulowaniami
prawnymi w tym zakresie. Czynnosci te sg elementami tzw. ,odbidrki drewna”, ktora
powinna by¢ wykonana na biezgco tzn. bez zbednej zwioki po Scince, wyrdbce
poszczegdlnych sortymentdw oraz zrywce drewna, nie pdzniej jednak niz w terminie
do 2 dni roboczych od zgtoszenia danej partii do odbidrki (pod warunkiem zerwania
i whasciwego przygotowania).

2. Zgtoszenie przez Wykonawce prac (ZUL) przygotowania partii drewna do odbiorki,
moze odbywac sie w formie:

a) pisemnej (np. pismo, e-mail),
b) osobistej,
c) telefonicznie.

3. Drewno niewtasciwie wyrobione (a zgtoszone do odbiorki) nalezy ocechowac oraz
poinformowaé Wykonawce o nieodebraniu drewna oraz poda¢ powodd jego
nieprzyjecia na stan. Informacje o takim zdarzeniu nalezy wpisa¢ w ksigzce stuzbowej
(kalendarz Lesnika).

4. Odbidrki drewna dokonuje sie dodatkowo obowigzkowo w kazdy piatek i wtorek na
koniec dnia pracy personelu lesnictwa. W dniach tych nie jest wymagane zgtoszenie
przez Wykonawce prac (ZUL) informacji o wykonanych pracach.

5. Drewno odebrane na danej pozycji cie¢ planu gospodarczego winno by¢ przyjete na
stan ewidencyjny w dniu odbidrki.

6. W ewidencji drewna obowigzuje zachowanie zasady ciggtosci numeracji sztuk i stosow
drewna, wedtug partii numeréw przypisanych w danych les$nictwie do kazdego
rejestratora.

7. Rejestrowanie drewna w ROD nalezy poprzedzi¢ naniesieniem znaku graficznego LP na
kazdej sztuce i stosie drewna oraz przymocowaniem ptytki w kolorze czerwonym
zawierajacej kod rdLP, nadlesnictwa i lesnictwa oraz numer sztuki lub stosu.

8. Ewidencja drewna prowadzona jest w Systemie Informatycznym Lasow Paristwowych,
przy wykorzystaniu mozliwosci systemu w zakresie generowania dokumentow

zwigzanych z jego obrotem.
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9. Obieg dokumentéw ewidencyjnych dla drewna, liczba generowanych egzemplarzy oraz
sposéb ich przechowywania i archiwizowania opisany jest w obowigzujacym

w Nadlesnictwie Regulaminie Kontroli Wewnetrznej i Obiegu Dokumentow.
1. ZASADY SPRZEDAZY, WYDAWANIA | REKLAMACII DREWNA.

A. Ogolne zasady sprzedazy drewna:
Zasady sprzedazy drewna w Nadlesnictwie opracowane sa w oparciu o obowigzujace
zarzadzenia i decyzje Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych w sprawie
sprzedazy drewna przez Panstwowe Gospodarstwo Leéne Lasy Panstwowe.

2. Sprzedaz detaliczna drewna odbywa sie w lesnictwach Nadlesnictwa Miechéw zgodnie
z wykazem dostepnym na stronie internetowej w zakfadce Kontakt - Lesnictwa:

https://miechow.krakow.lasy.gov.pl/lesnictwa.

3. Przedmiotem sprzedazy jest wytacznie drewno wyrobione zgodnie z obowigzujgcymi
warunkami technicznymi i normami na surowiec drzewny (dostepnymi na stronie

http://drewno.zilp.lasy.gov.pl/drewno/Normy/) oraz oznaczone zgodnie

z Rozporzadzeniem Ministra Ochrony Srodowiska Zasobdw Naturalny i Lesnictwa
z dnia 24.03.1998 r. w sprawie szczegdtowych zasad cechownia drewna, wzoréw
urzadzen i zasad ich stosowania, oraz wzoru dokumentu stwierdzajgcego legalnosc
pozyskania drewna.

4, Sprzedaz moze by¢ dokonywana wytacznie dla drewna odebranego i wprowadzonego
do ewidencji SILP.

5. Drewno moze zosta¢ sprzedane/wydane incydentalnie (np. dotadunek, brak
mozliwosci wywozu, niedojezdnos$¢ innej partii drewna, itp.) w dniu przekazania go

transferem ROD do SILP - pod warunkiem telefonicznego uzgodnienia tego faktu z:

e Nadlesniczym,
lub
e 7-cg Nadlesniczego,
lub
e Inzynierem Nadzoru.
6. Zasada ta nie dotyczy drewna kontrolowanego na gruncie, pod wzgledem klasyfikacji,

pomiaru oraz cechowania drewna, przez Inzyniera Nadzoru lub innych wyznaczonych
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przez Nadlesniczego pracownikow Nadlesnictwa. Fakt kontroli winien by¢ bez zbednej
zwtoki odnotowany przez kontrolujgcego w SILP.

7. Drewno z lasu wydawane jest przez upowaznionego przez Nadlesniczego pracownika.

8. Dla drewna sprzedawanego jako drewno niecertyfikowane, dokumenty rozchodu
drewna (faktura, kwit wywozowy, asygnata) pozbawione sa zapiséw dotyczacych
posiadania przez Nadleénictwo przedmiotowych certyfikatow. (wstrzymanie
certyfikatu, drewno odzyskane z kradziezy z pnia, drewno pozyskane na
powierzchniach wytaczanych z produkcji lesnej, itp.)

9. W przypadku wydatku czesci zakupionego drewna stosowego (S) nalezy watek z ptytka
legalizacyjng oznaczajacg nr stosu pozostawi¢ na gruncie natomiast na watku
znajdujacym sie na srodku transportowym nalezy nanies¢ nr stosu macierzystego i znak
graficzny LP (ceche).

B. Sprzedaz drewna na podstawie zawartych umoéw kupna — sprzedazy.

1. Wydawanie drewna wynikajace z realizacji zawartych uméw — kupna sprzedazy,
odbywa sie na podstawie kwitdw wywozowych (KW) i protokotéw przekazania (PP), po
wczeéniejszym uzgodnieniu z osobg prowadzaca i monitorujgca w Nadlesnictwie
sprzedaz drewna (rejestr zaliczek i stopien realizacji zawartych uméw). Wywoz drewna
bez dokumentu potwierdzajgcego jego wydanie jest niedopuszczalny.

2. Dowodem wydania drewna jest kwit wywozowy (KW) potwierdzony przez
uprawnionego przewoznika lub protokét przekazania (PP).

3. Protokét przekazania (PP) moze zostaé sporzadzony z kontrahentami z ktérymi zawarto
,Porozumienie” dotyczgce wydania drewna za pomoca dokumentu rozchodowego pt.
,Protokot Przekazania”.

4. W/w ,Porozumienie” reguluje sposéb obrotu surowcem rozchodowanym za pomoca
protokdt przekazania (PP) i stanowi Zatgczniku nr 5 do niniejszego Regulaminu.

5. Protokét przekazania (PP) moze by¢ sporzadzony wytacznie po uzyskaniu ustnej zgody
Nadleéniczego. W przypadku braku zgody drewno moze by¢ wydane wytacznie na kwit
WYWOZOWY.

6. Protokét przekazania (PP) sporzadzany jest na gruncie pomiedzy klientem
a pracownikiem lesnictwa (lesniczy/podlesniczy) za pomoca Rejestratora Lesniczego.

Podczas przekazania konkretnej partii drewna, pracownik nadlesnictwa wskazuje
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10.

11.

12

klientowi przekazywane drewno. Na kazdej kopii PP uzupetniany jest recznie termin
wywozu drewna z danego protokotu przekazania.
Protokét przekazania moze by¢ wypisany dla partii drewna umozliwiajgca
jednoznaczng identyfikacje, np.:

e drewno $redniowymiarowe — tylko cate stosy, itp.

e drewno wielkowymiarowe — cate drewno z danej pozycji cie¢, tylko konkretne

mygty, itp.

O wystawieniu dokumentu rozchodowego PP nalezy bezzwtocznie telefonicznie
poinformowac Straz Lesng z podaniem:

e pozycji cie¢ (adresu lesnego),

e miejsca sktadowania drewna (w przypadku gdy jest inna niz adres pozyskania),

e grup handlowo-gatunkowych na PP

e ilosci drewna na PP w poszczegdlnych GHG

e odbiorcy drewna (klienta)

e terminu wywozu (od —do)
Osobami bezposrednio odpowiedzialnymi, na szczeblu le$nictwa za prawidfowa
realizacje zawartych umow jest Lesniczy, a pod jego nieobecnos¢, zastepujacy go na
podstawie upowaznienia inny pracownik.
Przewoznik odbierajgcy drewno w imieniu Kupujacego, musi posiadac jego pisemne
upowaznienie do odbioru zakupionego drewna. Upowaznienia te przechowywane
sg w biurze Nadlesnictwa, a kazde lesnictwo powinno otrzymac wykaz przewoznikow
upowaznionych do odbioru drewna.
Kwit wywozowy, sporzadzony przy uzyciu Rejestratora Lesniczego, drukowany jest
w dwdch egzemplarzach, w tym po jednym dla: Kupujgcego (oryginat) i Nadlesnictwa
(kopia 1).
Wydawanie dwdch lub wiecej kwitéw wywozowych na jeden srodek transportowy
mozliwy jest tylko w nastepujgcych przypadkach:

e zatadunek drewna z kilku sktadow w danym lesnictwie, z jednoczesnym

przejazdem (po zatadowaniu na pierwszym skfadzie) drogg publiczna,
e odbiorem drewna przez tego samego odbiorce (ten sam nr klienta) na dwie

rézne umowy np. skonsolidowana na PLD oraz biezgca z e-drewno.
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14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

. W przypadku zaistnienia sytuacji opisanych w pkt. powyzszym - obowigzkowo nalezy
zamiesci¢ na kazdym egzemplarzu kwitu (w tym wydawanym przewoznikowi) zapis:
SKWIT NR ... WYDANO tACZNIE Z KWITEM NR ....”

Transfer danych, dotyczacych wywozu drewna (kwitéw wywozowych, protokotéw
przekazania) dokonywany jest niezwltocznie po wydatku, najpdzniej w nastepnym
dniu roboczym po wywozie.

Podczas transferu danych z rejestratora, kazdorazowo nalezy wydrukowac
i zarchiwizowaé ,Historie pracy w systemie”, zgodnie ze schematem logicznym
dziatania aplikacji ,, Lesnik+".

Wydajacy odnotowuje i potwierdza na kwicie wywozowym date oraz ilo$¢ wydanego
drewna, natomiast Kupujacy lub upowazniony Przewoinik, potwierdzajg podpisem
ilo$¢ odebranego drewna.

W uzasadnionych sytuacjach, np. awarii rejestratora lesniczego Iub drukarki,
Nadleéniczy lub jego Zastepca moga wyrazi¢ zgode na wystawienie kwitu wywozowego
(KW) recznie w formie papierowej. W/w dokument, wystawiony recznie nie jest
ponownie wprowadzany do rejestratora. Dodatkowo, na jego odwrocie nalezy podac
powdd zastosowania formy papierowej. Wszelkie dane wynikajace z wystawienia
recznego kwitu wywozowego sg wprowadzane do SILP przez pracownika biura
Nadlesnictwa Miechéw.

Wydajacy, kazdorazowo ma obowigzek informowania wszystkich Odbiorcéw drewna
o znanych mu utrudnieniach i ograniczeniach tonazowych na lokalnych drogach
wywozowych.

Wydawanie drewna zakupionego na umowy kupna - sprzedazy odbywa sie
w terminach uzgodnionych miedzy wydajgcym, a przewoznikiem, jednak jako zasade
przyjmuje sie, ze bedzie odbywat sie w dni robocze od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 7% do 15%.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie odstepstwa od w/w zasady. Wydatek
drewna poza w/w terminem nalezy kazdorazowo wczeséniej uzgodnic telefoniczne
z Nadleéniczym lub Z-Ca Nadles$niczego lub Inzynierem Nadzoru.

W przypadku przekroczenia uzgodnionej ilosci lub wartosci, na jakq zostaty ztozone
zabezpieczenia albo przedptaty, pracownik wydajacy surowiec  ponosi

odpowiedzialno$¢ materialng wobec pracodawcy za ewentualne straty z tego tytutu.
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22. Reklamacje na zakupiony surowiec drzewny, rozpatruje si¢ zgodnie z zapisami zawartej
umowy kupna - sprzedazy.

23. Ztozenie reklamacji na drewno nie wstrzymuje dalszej realizacji zawartej umowy.

C. Sprzedaz drewna i produktéw niedrzewnych w formie sprzedazy detalicznej.

1. Detaliczna sprzedaz drewna i produktow niedrzewnych prowadzona jest dla osob
fizycznych i prawnych oraz dla przedsiebiorstw i obejmuje nastgpujace elementy:

e Sortymentyiilosci okreslone w puli drewna przeznaczonego do sprzedazy detaliczne;.
e Drewno przygotowane do sprzedazy staraniem i kosztem nabywcy tzw. samowyréb.
e Produkty niedrzewne (sadzonki, choinki, stroisz).

2. Sprzedaz prowadzona jest w oparciu o aktualnie obowigzujgce w Nadle$nictwie cenniki
detaliczne, wprowadzone stosownym zarzadzeniem Nadlesniczego. Przy sprzedazy
detalicznej obowigzuja ceny netto powiekszone o nalezny podatek VAT.

3. Warunki kupna — sprzedazy detalicznej (regulaminy organizacji pozyskania, sprzedazy
oraz wydatku drewna i produktow niedrzewnych) oraz cenniki detaliczne sg dostepne

na stronie internetowej Nadle$nictwa www.miechow.krakow.lasy.gov.pl, w biurze

Nadleénictwa iwe wszystkich lesnictwach, poprzez publikowanie ich na tablicach
ogtoszen. W chwili dokonywania zakupu, Nabywca potwierdza podpisem, ze zapoznat
sie zwarunkami kupna — sprzedazy okreslonymi niniejszym regulaminem oraz
ze przyjmuje je do wiadomosci i stosowania.
4. Sprzedaz detaliczna drewna oraz produktow niedrzewnych odbywa sig lesnictwach w

dniach od poniedziatku do pigtku w formie:

e bezgotowkowej (ptatnosc karta),

e zaposrednictwem przelewu na konto bankowe Nadlesnictwa,

e |ub gotédwka - w trzecig $rode miesigca w godz. 7:00 — 10:00
przy uzyciu kas rejestrujacych (fiskalnych).

5. We wszystkich kancelariach lesnictw Nadlesnictwa Miechéw znajdujg sie terminale
ptatnicze.

6. Sprzedaz detaliczna moze by¢ prowadzona w formie bezgotéwkowej (przelewem)
w dowolny dzien roboczy (z wytaczeniem dwdch ostatnich dni roboczych miesigca),
pod warunkiem wptywu srodkow na rachunek bankowy Nadlesnictwa, najpdiniej w

dniu sprzedazy. Tytut wptaty powinien zawierac nr asygnaty oraz nazwe lesnictwa gdzie
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zakupiono drewno. Pracownik dziatu ksiegowosci podczas analizy wyciggu bankowego
potwierdza le$niczemu (telefonicznie lub za posrednictwem poczty email) fakt wptywu
érodkdw na rachunek nadleénictwa. Po otrzymaniu potwierdzenia z dziatu ksiggowosci
leéniczy wystawia (drukuje) asygnate wraz z paragonem fiskalnym i zawiadamia klienta
o sprzedazy.

7. W celu ustalenia aktualnie dostepnych do zakupu w sprzedazy detalicznej towarow
(sortymentéw, gatunkéw oraz ilosci) nalezy kontaktowa¢ sie bezposrednio
z pracownikami lesnictw w formie telefonicznej lub osobiscie w dniu sprzedazy jak
rownie? ze specjalistg ds. uzytkowania lasu i marketingu w biurze Nadleénictwa.

8. Sprzedaz dla klientéw detalicznych prowadzona jest wytacznie za zaptata w wybranej
formie (gotéwka, przelew, karta ptatnicza) przed odbiorem towaru.

9. Sprzedaz moze byé dokonywana wytgcznie dla drewna i produktéw niedrzewnych
odebranych i wprowadzonych do SILP.

10. Drewno moze zostaé sprzedane/wydane w dniu przekazania go transferem ROD do SILP

- pod warunkiem dokonania wczesniejszej kontroli przez:

e Nadlesniczego,
lub

e 7-cg Nadlesniczego,
lub

e Inzyniera Nadzoru.

11. Sprzedaz detaliczna prowadzona jest:

a) dla drewna, choinek oraz stroiszu:
e w kancelariach lesnictw
b) dla sadzonek:
e w kancelarii Szkotki ,,Chodowki”

12. Obstuga Nabywcow detalicznych, ktérzy wykorzystuja forme gotéwkows, prowadzona
jest w kancelariach lesnictw w trzecig Srode miesigca w godz. 7:00 — 10:00.
Bezposrednio po dokonanej sprzedazy gotéwkowej (w tym samym dniu roboczym)
lesniczy (lub osoba go zastepujaca) zobowigzany jest udac si¢ do najblizszego punktu

obstugi bankowej i wptaci¢ otrzymane pienigdze na konto bankowe Nadlesnictwa.
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13.

14.

15.

16.

17.
18.

18.

20.

21

22,

23

24,

Metody oraz sposéb sprzedazy detalicznej drewna w Nadlesnictwie Miechow za
pomoca kart ptatniczych definiuje zarzadzenie w sprawie obstugi transakcji
bezgotdwkowych przy uzyciu terminali ptatniczych.
Jezeli dzien sprzedazy gotéwkowej (trzecia sroda miesigca) wypada w dniu wolny od
pracy dodatkowy termin sprzedazy ustala Nadleéniczy.
Le$niczowie lub osoby go zastepujace dokonuja transferu wystawionych asygnat na
biezgco w dniu sprzedazy.
Sprzedaz detaliczng moze prowadzic w danym lesnictwie osoba materialnie
odpowiedzialna (le$niczy lub osoba go zastepujaca), ktdra otrzymata upowaznienie do
sprzedazy detalicznej.
Wzér upowaznienia do sprzedazy stanowi Zatacznik nr 4 do niniejszego regulaminu.
Obstuga Nabywcéw detalicznych zakupujacych sadzonki drzew i krzewow lesnych
w Szkétce ,Choddéwki”, prowadzona jest w miare potrzeb, po ustaleniu indywidualnych
termindw z leéniczym lednictwa Sosndwka.
Odbiér drewna z lasu przez nabywcow detalicznych (lub upowazniong przez niego
osobe) odbywa sie we wszystkich lesnictwach w dowolnie wybranym terminie
umdwionym z miejscowym lesniczym (w dni robocze) w okresie 14 dni od daty zakupu.
Dokumentem stwierdzajgcym nabycie drewna jest paragon fiskalny (lub na zgdanie
Nabywcy — faktura generowana z SILP w biurze Nadlesnictwa) wraz z asygnata.
Asygnata sporzadzana jest w 3 egzemplarzach:

e 1 egzemplarz dla nabywcy.

e 1egzemplarz dlalesnictwa

e 1 egzemplarz pozostaje w nadlednictwie.
W przypadku nieodebrania sprzedanego drewna w terminie do 14 dni od daty zakupu,
istnieje mozliwosé przedtuzenia terminu wywozu, lecz nie dfuzej niz do 14 dni.
Nadleénictwo nie ponosi odpowiedzialnosci za pogorszenie sie jakosci drewna (sinizna,
brunatnica, zaparzenie) nieodebranego w wyznaczonym terminie oraz jego utrate.
W przypadku nieodebrania drewna iglastego w wyznaczonym przez sprzedawce
terminie, w okresie miedzy 15 marca a 15 pazdziernika nabywca ponosi ewentualne
koszty zwigzane z zabezpieczeniem drewna (korowanie) przed szkodnikami.
Wydawanie drewna zakupionego w ramach sprzedazy detalicznej odbywa sig na

podstawie asygnaty. Kazdorazowy wydatek drewna nalezy odnotowac na oryginale
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dokumentu nabycia poprzez wpisanie daty oraz ilosci wydanego drewna,
potwierdzonych czytelnymi podpisami Wydajacego i Kupujacego. Fakt odbioru drewna
Kupujacy potwierdza Wydajacemu na kopii drugiej (2) asygnaty, po uprzednim
naniesieniu na nig przez Wydajacego identycznych zapisdw jak na oryginale asygnaty.

25. W przypadku braku mozliwosci rejestracji sprzedazy przy uzyciu kasy fiskalnej nie
mozna dokonywac sprzedazy.

26. Nabywca w momencie zakupu musi okresli¢ czy dokonuje zakupu jako podatnik VAT czy
jako konsument.

27. W przypadku gdy dokonuje zakupu w charakterze podmiotu gospodarczego ( podatnika
VAT) i chce otrzymac fakture VAT musi zgtosic ten fakt przed zakorczeniem sprzedazy
i podac¢ swoj NIP, wtedy sprzedaz nie podlega rejestracji w kasie fiskalnej, lecz w biurze
nadlesnictwa drukowana jest faktura VAT.

28. W przypadku zadania przez kupujacego (podatnika VAT) wystawienia faktury po
zakonczeniu sprzedazy, paragon fiskalny dotyczacy tej sprzedazy musi zawiera¢ NIP
kupujacego. Paragon przekazywany jest przez upowaznionych pracownikéw lub
nabywce do Nadle$nictwa w celu dotaczenia go do egzemplarza faktury pozostajace;
w biurze Nadle$nictwa. Egzemplarz faktury przeznaczony dla kupujacego otrzymuje on
pocztg (wtym elektroniczng po ztozeniu stosownego oswiadczenia) lub odbiera
osobiscie w biurze Nadlesnictwa.

29. Jezeli klient nie poda NIP do czasu wystawienia paragonu, uznaje sig, ze kupuje jako
konsument (sprzedaz podlega fiskalizacji w kasie fiskalnej). Klient moze wystapi¢ po
dokonaniu zakupu z prosha o wystawienie faktury, jednak sprzedawca wystawi mu
fakture na podstawie paragonu bez NIP nabywcy.

30. W dniu dokonanej sprzedazy do obowigzku pracownika dokonujacego sprzedazy
nalezy:

e Wystawienie asygnaty w rejestratorze (dokument uprawniajagcy do odbioru
drewna).

e Wydrukowanie paragonu fiskalnego (zarejestrowanie sprzedazy) iwreczenie
kupujacemu.

e Przyjecie gotéwki (lub weryfikacja transakcji bezgotowkowej).

e Wydrukowanie raportu fiskalnego dobowego (po zakoriczeniu sprzedazy).

e Dokonanie transferu z rejestratora do systemu SILP.
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31. Pracownik dokonujacy sprzedazy detalicznej ponosi odpowiedzialnos¢ za:
e \Wtasciwe i zgodne z przeznaczeniem uzytkowanie kasy fiskalnej.
e Prawidiowe i kompletne rejestrowanie sprzedazy w kasie fiskalnej, wydruki
fiskalne (dobowe i miesieczne).

32. Rozbieznosci formalno-rachunkowe, pomiedzy wystawiong asygnatg, paragonem
fiskalnym, raportem dobowym oraz rozliczeniem gotowki ze sprzedazy podlegajg petnej
kontroli przez dziaf finansowy nadlesnictwa. W przypadku stwierdzenia rozbieznosci,
wymagane jest ztozenie pisemnego wyjasnienia osoby odpowiedzialnej.

33. Po zakonczeniu miesigca upowazniony pracownik dokonujacy sprzedazy drukuje
miesieczny raport (okresowy), przechowywany zgodnie z obowigzujaca Instrukcja
Kontroli Wewnetrznej i Obiegu Dokumentow.

34. Zestawienie sprzedazy na podstawie paragonu, asygnaty, faktury oraz raporty z kas
fiskalnych, sg przechowywane zgodnie z obowigzujacg Instrukcjg Kontroli Wewnetrznej
i Obiegu Dokumentow.

35. Upowaznieni pracownicy wydajacy drewno w terenie sg w pefni odpowiedzialni
materialnie za catos¢ postepowania w tym zakresie.

36. Wywoz zakupionego drewna moze odbywac sie wytacznie drogami wskazanymi przez

wydajgcego.

Dodatkowe szczegdfowe zasady dotyczqce sprzedazy detalicznej produktow niedrzewnych:

37. Przy sprzedazy detalicznej produktow niedrzewnych stosuje sie nastepujace cenniki:
a) Cennik detaliczny choinek i stroiszu,
b) Cennik detaliczny sadzonek.

38. Cenniki ustala Nadlesniczy stosownymi zarzgdzeniami.

39. Przy sprzedazy produktéw niedrzewnych objetych cennikiem detalicznym obowigzuja
stosowne normy. W stosunku do produktéw, dla ktérych nie zostaty wydane
odpowiednie normy branzowe obowigzujg uzgodnione miedzy stronami warunki
techniczne.

40. Dokumentem stwierdzajgcym nabycie okreslonych produktow niedrzewnych jest:

a) paragon fiskalny (dla nabywcy) wraz z asygnatg zbiorcza w jednym

egzemplarzu (z przeznaczeniem dla Nadlesnictwa).
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b) lub na zadanie Nabywcy - faktura generowana z SILP w biurze Nadlesnictwa
wraz z asygnata.

Asygnata sporzadzana jest w 3 egzemplarzach z przeznaczeniem:

e oryginat- dla nabywcy
e kopia1-jako zatgcznik do faktury VAT lub , Zestawienia sprzedazy na podstawie
paragonéw” archiwizowanych w dziale ksiegowosci
e kopia 2 - dla ewidencji w lesnictwie
41. Odbior jakosciowy i ilosciowy nastepuje w momencie wydania towaru.
42. Adnotacja o wydaniu na asygnacie ( w przypadku opcji z fakturg VAT) zawiera:

e date,
e jlos¢ wydanego towaru,
e podpis wydajacego,

e podpis odbierajgcego,

Informacja winna by¢ zawarta na egzemplarzach kupujgcego (oryginale asygnaty) i

wydajacego produkt (kopii nr 2 asygnaty).

43. Produkty niedrzewne nie podlegajg reklamaciji.

44, Odbioru produktéw niedrzewnych dokonuje nabywca we wtasnym zakresie i na wtasny
koszt w uzgodnieniu z lesniczym (dowolny dzien roboczy) w nieprzekraczalnym terminie

14 dni od jego zakupu.

D. Dodatkowe zasady sprzedazy drewna dla pracownikéw LP i ich najblizszych rodzin

oraz wiascicieli i pracownikow ZUL.

1. Sprzedaz drewna (oraz jego wydawanie w ramach deputatéw dla pracownikéw LP) na
podstawie cennika sprzedazy detalicznej, dla pracownikow LP i ich najblizszych rodzin
(wspotmatzonek, dzieci, rodzice) realizowana jest wg ponizszych zasad:

e Przed sprzedazg kontroli podlega 100% drewna przeznaczonego do zakupu przez
pracownikéw Nadlesnictwa lub ich najblizszej rodziny, obowigzek ten dotyczy
réowniez drewna wydanego w ramach deputatéw dla pracownikéw wszystkich

jednostek organizacyjnych PGL LP.
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E.

e Pracownik wystawiajacy dokument sprzedazy zobowigzany jest do sprawdzenia
i upewnienia sie czy przedmiotowe drewno byto kontrolowane.

Dopuszcza sig sprzedaz na podstawie cennika sprzedazy detalicznej drewna dla

wiascicieli podmiotédw Swiadczgcych ustugi lesne (i oséb przez nich zatrudnionych)

w zakresie pozyskania i zrywki drewna w Nadle$nictwie:

e Bezograniczen, jezelidrewno bedgce przedmiotem sprzedazy pochodzi z lesnictwa
w ktorym ww. osoby nie realizowaty ustug w zakresie pozyskania i zrywki drewna.

e W sytuacji zakupu drewna w leénictwie w ktérym ww. osoby éwiadcza w danym
roku lub Swiadczyli w roku uprzednim ustugi z zakresu pozyskania i zrywki drewna,

kontroli przed sprzedazg podlega 100% drewna przeznaczonego do zakupu.

Rozchdd drewna na potrzeby wiasne.

1. Sprzedaz wewnetrzna podlega w Nadlesnictwie nastepujgcym zasadom:

Drewno rozchodowane jest na asygnate.

Drewno wykorzystane na potrzeby wtasne podlega rozliczeniu przez pracownika, ktéry
drewno pobraf poprzez adnotacjg na asygnacie zawierajacg pozycje planu, adres lesny
i sposob zagospodarowania.

Wydatku drewna dokonuje osoba wskazana przez Nadlesniczego.

Komisja ds. sprzedazy drewna
Nadlesniczy powotuje komisje w sktadzie:
Z-ca Nadlesniczego — Przewodniczacy
Inzynier Nadzoru — Zastepca Przewodniczacego
Instruktor Techniczny/Specjalista ds. uzytkowania lasu i marketingu — cztonek
Specjalista ds. gospodarki towarowej i sprzedazy drewna — cztonek
W razie nieobecnosci Z-cy Nadlesniczego w pracach przewodniczy Inzynier Nadzoru,
Do zadan komisji nalezy:
a) Organizowanie szkolen i spotkan z klientami kupujgcymi drewno.
b) Prowadzenie negocjacji handlowych na sprzedaz drewna z klientami
zewnetrznymi.

c) Organizacje przetargow w aplikacji e-Drewno.
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d) Inne ustalenia i niezbedne prace zwigzane ze realizacjg sprzedazy drewna
i produktéw niedrzewnych, wynikajagce z obowigzujgcych wytycznych
i zarzadzen DGLP oraz RDLP Krakow.
3. Zprzeprowadzonych negocjacji, przetargow i ustalen komisja sporzadza protokét.
4. Przy ustaleniu propozycji cen do negocjacji bedzie brana pod uwage sytuacja na rynku
drzewnym, ceny obowigzujace w sasiednich nadlesnictwach oraz relacje cen
detalicznych i cen uzyskanych w wyniku rokowan internetowych oraz czas jaki moze

dana partia drewna pozosta¢ na skfadzie bez deprecjacji surowca.
POSTANOWIENIA KONCOWE

W przypadku wydruku z rejestratora dokumentéw przychodowych i rozchodowych w ilosci
niezgodnej z zapisami obowigzujacej Instrukcji Kontroli Wewnetrznej i Obiegu Dokumentdw,
wystawca dokumentu ma obowigzek dotgczenia do wydruku historii pracy wszystkie
egzemplarze dokumentéw ponadnormatywnych oraz ztozy¢ stosowne wyjasnienie (na pismie
lub opisac¢ na zwracanych ponadnormatywnych dokumentach).

W przypadku anulowania dokumentdw, wszystkie wydrukowane egzemplarze powinny zostac
dostarczone wraz z historig pracy w systemie do Nadlesnictwa (nalezy opisa¢ na zwracanych
dokumentach przyczyne anulowania dokumentow).

Wszelkie odstepstwa od zasad przedstawionych w powyiszym regulaminie wymagaja
akceptacji Nadlesniczego lub Zastepcy Nadlesniczego i powinny by¢ udokumentowane na
pismie.

PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem danych osobowych jest Nadlesnictwo Miechow os. Kolejowe 54A, 32-200

Miechéw, tel. 41/3825000, email: miechow@krakow.lasy.gov.pl

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna skontaktowac sie

z Inspektorem Ochrony Danych w Nadles$nictwie pod adresem e-mail: iod@comp-net.pl.

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych przez Nadlesnictwo Miechow

dostepna jest na stronie internetowe] https://miechow.krakow.lasy.gov.pl w zaktadce

,Kontakt — Ochrona Danych Osobowych (ODO)".

ZATWIERDZAM:
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